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EDITAL N° 001/2023

PROCESSO  SELETIVO  PUBLICO  SIMPLIFICADO PARA  CONTRATACAO
TEMPORARIA E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA, POR EXCEPCIONAL
INTERESSE PUBLICO, DESTINADO A PROVER FUNCOES ACESSORIAS AO
SERVICO DE ATENDIMENTO MOVEL DE URGENCIA — CISNORJE / TEOFILO
OTONI (MG).

O PRESIDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE REDE DE
URGENCIA MACRO NORDESTE/ JEQUITINHONHA - CISNORJE, no uso de suas atribuicoes,
bem como o Estatuto e o Protocolo de Intencdes assinados pelos membros do
CISNORJE, torna publico que estardo abertas as inscricdes para o Processo Seletivo
Simplificado de acordo com as vagas relacionadas no Anexo |l deste edital, com as
nomenclaturas dos empregos publicos, requisitos minimos de escolaridade,
remuneracdo mensal base ou de referéncia, nUmero de vagas com cadastro reserva
(CR) e carga hordria semanal, para empregos publicos tempordrios em funcoes
acessorias relacionadas a atividades-meio ou subsididrias, visando atendimento de
demanda especifica e transitdria, por excepcional interesse pUblico, nos termos do art.

37, IX da Constituicdo Federal, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS
1.1. O CISNORIJE serd responsdvel pela realizacdo do presente Edital de
Processo Seletivo Simplificado e disponibilizard todas as informacdes no site

www.cisnorje.saude.mg.gov.br, sendo de infeira responsabilidade do candidato

acompanhar a divulgacdo de todos os atos, retificacdes e comunicados referentes a
este Processo Seletivo Simplificado, conforme cronograma descrito no Anexo lll.

1.2. O presente Processo Seletivo Simplificado terd o prazo de validade de 12
(doze) meses, a contar da data de sua homologacdo, podendo ser prorrogado por até

12 (doze) meses.
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1.3. A inscricdo do candidato implicard na aceitacdo das normas deste
Edital, como fambém dos comunicados e outros informativos a serem eventualmente
divulgados.

1.4. Ndo serd fornecido ao candidato qualquer documento comprobatdrio
de classificac@o no Processo Seletivo Simplificado, valendo para este fim a publicacdo

da lista dos candidatos classificados no site www.cisnorje.saude.mg.qgov.br.

1.5. Ao inscrever-se, o candidato afirma estar ciente de todo o conteudo
deste Edital e de que todas as exigéncias nele contidas deverdo ser cumpridas,
responsabilizando-se pela veracidade das informacdes prestadas.

1.6. A classificacdo do candidato no Processo Seletivo Simplificado gera
apenas a expectativa de direito d contfratacdo, pois esta somente ocorre em caso de
necessidade tempordria de excepcional interesse puUblico, sendo reservado o
CISNORJE o direito de proceder a contratacdo em nUmero que atenda aos seus
inferesses e as suas necessidades.

1.7. Os novos confratos de trabalho por tempo determinado, firmados entre
o CISNORJE e os candidatos classificados e convocados a ocuparem as vagas de
empregados publicos tempordrios serdo regidos pelo regime juridico funcional celetista
e celebrados pelo periodo de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados entre as
partes, possuindo cldusula assecuratéria do direito reciproco de rescisdo antes de
expirado o fermo agjustado, conforme art. 481 da CLT.

1.8. Caracteriza-se como necessidade tempordria de excepcional interesse
publico a contratacdo para fungcdes acessdrias, relacionadas & atividades-meio ou
subsididrias  (terceirizaveis), suprimento de afastamentos, licencas, vacdancias
tempordrias ou de jornadas incompletas e esparsas, bem como, o atendimento de
demanda especifica e transitdria, sem exclusdo de outras situacdes que cause

desfalque tempordrio no quadro de empregados publicos do CISNORJE.

2. DA DIVULGACAO
2.1. Os resultados parciais e final, as convocacdes e demais avisos, bem
como todos os atos oficiais relativos ao Processo Seletivo Simplificado serdo divulgados

por afixacdo no Quadro de Comunicacdo na sede do CISNORIJE, situada na Avenida
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3. DO PROCESSO SELETIVO

3.1. O Processo Seletivo serd realizado em até 3 (trés) etapas, sendo que a
primeira etapa consistird em inscricdo pelo site. A segunda, obrigatdria, na entrega de
documentos para avaliacdo de fitulos e pontos por tempo de servico e terceira etapa,
facultativa, em curso de capacitacdo.

3.2. O curso de capacitacdo serd readlizado a critério e segundo a
discricionariedade do CISNORJE, no municipio de Tedfilo Otoni, dirigido aos candidatos
classificados na segunda etapa do processo seletivo, confratados ou sujeitos &

contratacdo.

4. DAS INSCRIGOES

4.1. A inscricGo aos empregos publicos de Porteiro Noturno, Porteiro Diurno,
Auxiliar de Servicos Gerais e Recepcionista é de inteira responsabilidade do candidato
que deverd estar ciente de todas as informacdes sobre este Processo Seletivo
Simplificado e certificar-se de que preencherd todos os requisitos exigidos neste Edital e
quando da contfratacdo.

4.2. A inscricdo serd somente via internet, afravés do endereco eletrdnico
www.cisnorje.saude.mg.gov.br do dia 03/03/2023 até as 18:00 horas do 09/03/2023

observado o hordrio oficial de Brasilia (DF).

4.2.1. NGo serd permitida, sob qualquer pretexto, a inscricdo condicional ou
provisoria, por via postal ou fax.

4.2.2. O candidato assumird as consequéncias de seus eventuais erros e/ou
de seu procurador, quando do preenchimento do requerimento de
inscricdo.

42.3. Serd vdlida somente uma inscricdo do candidato, em caso de
duplicidade de inscricdes serd considerada somente a primeira inscricdo
realizada, sendo automaticamente indeferidas as demais que venham a ser

realizados.
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42.4. O candidato, apds preencher o Requerimento de Inscricdo, deverd

imprimir o protocolo para as devidas conferéncics.

43. O candidato deverd preencher as seguintes condicdes para a sua
inscricdo no Processo Seletivo Simplificado:

4.3.1. Ser maior de 18 anos e possuir RG (carteira de identidade) e CPF

regulares.

4.3.2. Ndo ter sofrido nenhuma penalidade funcional, inclusive demisséo por

justa causa, por infracdo disciplinar.

4.3.3. Ter nacionadlidade brasileira ou portuguesa e, em caso de

nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de igualdade

entre brasileiros e portfugueses, com reconhecimento de gozo de direitos
politicos, nos termos do § 1.°, artigo 12, da Constituicdo Federal.

4.3.4. Possuir a escolaridade e requisitos bdsicos exigidos para o emprego nos

termos exigidos em Lei e/ou neste Edital.

4.3.5. Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e militares.

4.3.6. Conhecer as exigéncias estabelecidas neste edital e estar de acordo

com elas.

4.4. O candidato que ja for funciondrio do CISNORJE, que se interessar em
participar do processo seletivo em outro cargo / emprego, no momento da eventuadl
contratacdo, deverd optar por um dos cargos / empregos, ndo sendo possivel o
acumulo no &mbito da Instituicdo.

4.5. O CISNORJE ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo via
internet ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros
fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados, que ndo forem
de responsabilidade dos organizadores do Processo Seletivo Simplificado.

4.6. As inscricdes sGo gratuitas ressalvada a condicdo onerosa estabelecida
no item 5.1.1 deste Edital, relativa a entrega de alimentos ndo-pereciveis incidente no
momento do protocolo de documentos / titulos, caso seja consolidada a acdo pelo

candidato.

5. DOS DOCUMENTOS / TiTULOS / TEMPO DE SERVIGO
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5.1. Julgados os pedidos de inscricdes, no periodo compreendido entre
12/03/2023 e 15/03/2023, nos dias e hordrios comerciais, o candidato deverd entregar,
no prédio do SAMU em Tedfilo Otoni (pessoalmente, por procuracdo) a documentacdo
exigida para a qualificacdo no emprego / contratacdo, sendo:

a) Cépia dos Documentos Pessoais (carteira de identidade e CPF);

b) Copia de Comprovante de Endereco / Residéncia;

c) Certificado ou Diploma que registre a habilitacdo minima e compativel

com a fungcdo em que realizou a inscricdo;

d) Titulos e dafins, inclusive afetos & comprovacdo do tempo de servico,

denfre aqueles estabelecidos no QUADRO DE DOCUMENTOS DE

QUALIFICACAO;

5.1.1. No momento de enfrega dos envelopes para qualificacéo na vaga, o

candidato entregard ao funciondrio do CISNORJE, 03 KG DE ALIMENTOS NAO

PERECIVEIS.

5.1.1. A documentacdo poderd ser enfregue em copias simples, desde que

acompanhada dos originais, para autenticacdo do funciondrio do

CISNORJE.

5.1.2. O envelope com a documentacdo deverd estar ou ser lacrado pelo

candidato apds a autenticacdo referida no item anterior e, definitivamente

entregue, serd aberto somente no momento da verificacdo. Ndo haverd
possibilidade de inclusdo de documentos apds entrega definitiva do
envelope lacrado.

5.2. Conferido os documentos, limitados ao exigido no edital, os demais
comprovantes serdo disponibilizados & devolucdo ao candidato, ndo contabilizando
excesso de certificacoes.

5.2.1. Ndo serdo atribuidos pontos aos titulos e documentos afins recebidos

sem especificacdo clara da carga hordria e demais condicionantes

estabelecidas neste Edital.

5.3. O nUmero de pontos atribuidos ao tempo de servico no exercicio da
funcdo levard em conta dias ininterruptos e na funcdo compativel, ndo admitidos
fracionamentos, mediante certiddo de érgdo publico federal, estadual ou municipal e

no caso de empresa, mediante copia reprogrdfica autenticada da pdgina da carteira
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de frabalho destinada as anotacdes do confrato de trabalho e da rescisdo, quando for

0 Caso0, exclusivamente os relativos ao emprego pleiteado.
5.3.1. Tratando-se de profissional autdbnomo, o tempo de servico poderd ser
comprovado mediante coépias quitadas de contribuicdes providenciarias
junto ao INSS, relativa a funcdo inscrita no Processo Seletivo Simplificado.
5.3.2. Os candidatos que ja forem funciondrios do CISNORJE, contratados
diretfamente ou mediante empresa ferceirizada (mdo-de-obra), poderdo
comprovar o tfempo de servico mediante apresentacdo de certiddo emitida

pela propria instituicdo, a ser devidamente arquivada no procedimento.

QUADRO DE DOCUMENTOS DE QUALIFICAGAO

Documentos / Titulo / Certificados / Tempo de Servigo Pontos por | Pontuagdo

cerfificado | Maxima / ltem

a) Certificados de participacdo em Cursos, Semindrios, Jornadas,
Treinamentos, Oficinas, Workshops, Capacitacdes, Conferéncias,

etc., desde que relacionados & atuacdo em servicos de saude (I

e ll):

I. Com carga hordria de 06 a 24 horas 05 10
Il. Com carga hordria igual ou maior que 25 horas 15 15
b) Certificado de conclusdo do ensino médio de escolaridade | 15 15

(apto & pontuacdo, apenas, para as funcdes de Porteiro e Auxiliar

de Servicos Gerais).

c) Certificado de conclusdo de curso de graduacdo em nivel | 15 15

superior, em qualquer drea.

d) Experiéncia / Tempo de Servico na fungcdo a que concorre (por | 05 15

ano de frabalho), exclusive alinea “e”.

e) Experiéncia / Tempo de Servico na funcdo a que concorre, | 10 30
exercida junto a instituicdes de saude ou relacionada ou servicos

de saude (por ano de trabalho).

6. DA SELECAO

6.1. A selecdo serd processada mediante andlise dos seguintes critérios:

a) Candidato habilitado que alcancar maior pontuacdo na andlise de
fitulos, incluindo os afins ao tempo de servico, segundo a ordem de

classificacdo.
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b) Persistindo o empate Candidato habilitado / classificado que comprove o
maior tfempo de servico / experiéncia na funcdo a que concorre, exercida
junto a instituicdes de saude ou relacionada a servicos de salde, observada
a limitacdo temporal mdxima estabelecida nos critérios de pontuacdo
definidos neste Edital.

c) Persistindo o empate, o Candidato habilitado / classificado que comprove
a maior escolaridade, observada a limitacdo mdxima correspondente ao
nivel de escolaridade estabelecido nos critérios de pontuacdo definidos
neste Edital.

d) Persistindo o empate, o Candidato habilitado / classificado que fiver a

idade mais elevada.

7. DO CURSO DE CAPACITACAO

7.1. O curso de capacitacdo, caso necessdrio ou promovido pelo CISNORJE,
terd cardter eliminatdrio, apenas, observada a ordem de contratacdo / classificacdo
na etapa anterior (titulos e tempo de servico), e serd realizado na cidade de Tedfilo
Otoni (MG) no periodo e local a serem indicados no site oficial do CISNORJE.

7.2. O curso de capacitacdo, se readlizado, terd por objetivo avaliar a
capacidade de execucdo de procedimentos exigidos para o emprego pleiteado, a
experiéncia técnica e profissional, os conhecimentos técnicos e habilidade dos
candidatos.

7.3. E obrigatéria a frequéncia de 100% no curso de capacitacdo, na
hipdtese de ser promovido. O ndo comparecimento e/ou atrasos implicard em
desclassificacdo do candidato ou rescisdo contratual.

7.4. Atendido ao critério eliminatério, relativo d aptiddo ou inaptiddo do
candidato / contratado, a aprovacdo conferida nesta etapa ndo alterard a ordem de

classificacdo estabelecida na etapa anterior (titulos e tempo de servico).

8. DOS RECURSOS
8.1. O candidato terd prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data
da publicacdo do resultado, para interpor recurso contra pontuacdo dos titulos e

tempo de servico.
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8.2. O recurso a que se refere este item deverd ser enviado para o e-mail:

coordenacao@cisnorje.saude.mg.gov.br.

8.3. Os recursos infempestivos serdo desconsiderados e os inconsistentes

serdo indeferidos.

9. DA CONTRATAGCAO

9.1 A contratacdo serd em cardter tempordrio (12 meses prorrogdveis por
igual periodo) e obedecerd, rigorosamente, a ordem de classificacdo dos candidatos,
cuja convocacdo ocorrerd por meio de publicacdo no site oficial do CISNORJE, no link
correspondente ao processo seletivo.

9.1.1. No ato da contratacdo, observando o prazo consignado, o candidato

deve apresentar, pessoalmente, os originais dos documentos relacionados a

seguir:

a) Carteira de Trabalho da Previdéncia Social e 02 (duas) fotos 3x4;

b) Titulo de Eleitor, bem como comprovante de estar em dia com a Justica

Eleitoral;

c) CPF;

d) PIS/PASEP;

e) Documento de identidade de reconhecimento nacional, que contenha

fotografia;

f) Certificado de Reservista, para os candidatos do sexo masculino;

g) Declaracdo de Bens;

h) Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

i) Laudo médico favoravel, sem restricdes. Somente poderd ser contratado,

aqguele que for julgado apto fisica e mentalmente, para o exercicio da

funcdo.

i) Comprovante de escolaridade exigida para provimento do cargo

pretendido, adquirida em instituicdo de ensino oficial ou legalmente

reconhecida pelo MEC;

|) Declaracdo de que ndo ocupa outro cargo ou funcdo publica;

m) Comprovante de endereco.
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9.1.2. A documentacdo serd entregue por meio de cdpias autenticadas
legiveis ao CISNORJE no setor de RH do CISNORJE, situada na Avenida
Alfredo S&, n°. 4.319, bairro Vila Pedrosa, Tedfilo Otoni (MG), sendo facultado
ao CISNORJE, proceder a autenticacdo, desde que sejam apresentados os
documentos originais.

9.2. O candidato aprovado e contratado submeter-se-a as regras contidas

na Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT).
9.3. Todas as vagas oferecidas serdo obrigatoriamente preenchidas dentro

do prazo de validade do Processo Seletivo (12 meses, prorrogdveis por igual periodo).

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Ainscricdo do candidato implicard no conhecimento por parte deste,
das disposicdes deste Edital e no compromisso de aceitar as condicdes do Processo
Seletivo Simplificado nos termos em que se acham aqui estabelecidas.

10.2. O edital completo que regulamenta este Processo Seletivo Simplificado

se encontra disponivel no site www.cisnorje.saude.mg.gov.br e deverd ser lido antes da

realizacdo da inscricdo.

10.3. O preenchimento do requerimento de inscricdo é de responsabilidade
do candidato ou de seu procurador com outorga para tal fim, observado neste Edital.

10.4. O candidato aprovado deverd manter junto ao CISNORJE, durante o
prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado, seu endereco atualizado,
visando & eventual contratacdo, ndo Ihe cabendo qualquer reclamacdo caso ndo seja
possivel ao CISNORJE convocd-lo por falta dessa atualizagdo.

10.5. O CISNORIJE, através do érgdo competente, fornecerd ao candidato
ao ser contfratado, todas as instrucodes necessdrias a sua contratacdo.

10.6. Nenhum candidato inscrito poderd alegar desconhecimento das
instrucdes contidas neste Edital e demais legislacdes pertinentes.

10.7. A inexatiddo das afirmativas, iregularidades nos documentos ou ndo
comprovacdo de atendimento a todos os requisitos e condicdes estabelecidos neste
Edital, mesmo que verificados apds homologacdo das inscricdes e, em especial, por

ocasido da contratacdo, acarretardo a anulacdo da inscricdo e dos direitos dela
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decorrentes, determinando a eliminacdo do candidato do Processo Seletivo
Simplificado, garantido o direito a ampla defesa e contraditdrio.

10.8. O candidato que por qualguer motivo ndo apresentar, em tempo hdbil,
a documentacdo completa, perderd automaticamente o direito a contratacdo.

10.9. Todas as publicacdes referentes ao Processo Seletivo Simplificado até a
publicacdo do resultado final serdo divulgadas obrigatoriomente no  site:

www.cisnorje.saude.mg.gov.br.

10.10. O planejamento e execucdo do processo seletivo simplificado ficardo
sob responsabilidade, da Diretoria Executiva do CISNORJE.
10.11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Realizadora do

Processo Selefivo Simplificado, "Ad Referendum" da Diretoria Executiva do CISNORJE.

Tedfilo Otoni (MG), 01 de marco de 2023.

Antonio Henrique Filho
Diretor Executivo do CISNORJE
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ANEXO |
ATRIBUICOES DAS FUNGOES ABERTAS A CONTRATAGAO

PORTEIRO (NOTURNO / DIURNO):

a) Assumir o posto, devidamente uniformizado, e com aparéncia pessoal adequada;

b) Comunicar imediatamente ao CISNORJE, qualguer anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessdrias;

c) Manter afixado no posto, em local visivel, o nUmero do telefone da Delegacia de Policia
da Regidio, do Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental, de todos os responsdveis pela
Administracdo da instalacdo e outros de interesse;

d) Permitir o ingresso nas instalacdes somente de pessoas previaomente autorizadas e
identificadas;

e) Fiscalizar a entrada e a saida de veiculos nas instalacdes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, inclusive de funciondrios autorizados a estacionarem seus
carros particulares na drea interna da instalacdo, mantendo sempre os portdes fechados;

f) Controlar a entrada e a saida de veiculos, empregados e visitantes, apds o término de
cada expediente de frabalho, feriados e finais de semana, na conformidade de que venha
a ser estabelecido pelo CISNORJE;

g) Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados ds instalacdes, sem que
estes estejam devida e previamente autorizados pelo CISNORJE;

h) Fiscalizar e orientar o fr@nsito intferno de empregados, visitfantes ou pessoas, bem como
dos estacionamentos de veiculos, anotando eventuais irregularidades e comunicando ao
CISNORJE;

i) Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a
manutencdo das condicdes de seguranca;

i) Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalacdes do CISNORIJE, facilitando, no possivel, a atuacdo daguelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

k) Registrar e conftrolar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus
servicos;

[) Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;

/-
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m) Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de
bens particulares de empregados ou de terceiros;

n) Comunicar ao CISNORJE a presenca de aglomeracoes de pessoas junto ao posto; e

o) Repassar para ofs) porteiro(s) que estd(do) assumindo o posto, quando da rendicdo,
todas as orientacdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas
instalacoes, ndo se ausentar sem que outro plantonista assuma o plantdo.

p) Prestar os servicos devidamente identificado, com uniforme completo e adequado ao
desempenho das atividades;

) Demonstrar bom trato no relacionamento com as pessoas;

r) Executar atividades correlatas conforme designacdo superior.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

a) Limpar e higienizar diaricamente as dreas de atendimento, e na sequéncia, as dreas
administrativas (banheiros, mesas, computadores, copiadoras e impressoras, mesa do café,
piso, retirando os lixos, limpando portas e janelas, calcadas infernas, etc.);

b) Lavar integralmente (do piso ao teto) os banheiros, no minimo 02 (duas) vezes por
semana, removendo o lixo e repondo papel higiénico e papel toalha diariamente;

c) Limpar e organizar diariamente a cozinha (loucas e utensilios, pias, mesas, paredes e piso);
d) Limpar e organizar o depdsito de materiais, corredores, escadas e elevador, no minimo,
03 (trés) vezes por semana;

e) Retirar o lixo recicldvel e comum;

f) Limpar toda a drea envidracada no minimo, 01 (uma) vez por més;

g) Varrer calcadas externas, no minimo 02 (duas) vezes por semana;

h) Lavar as calcadas internas e externas, no minimo 01 (uma) vez por més;

i) Executar os servicos de manipulacdo e preparacdo de chd e café, bem como outras
tarefas correlatas na copa do CISNORJE.

i) Executar os servicos de servir, bem como outras tarefas correlatas, nas dependéncias do
CISNORJE;

k) Executar os servicos de abastecimento, conservacdo, asseio e limpeza dos bebedouros;

[) Utilizar pano para secagem de mdos, de maneira exclusiva para este fim e outro, em
separado e distinto, para secagem de utensilios, mantendo-os permanentemente limpos,
lavando-os com sabdo, com a frequéncia necessdria.

m) Manter a sanitizacdo da copa e dos bebedouros, aplicando dlcool a 70° GL com auxilio

de pano limpo, inclusive dos recipientes cheios antes de emborcd-los;

/-
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n) Realizar atendimento em eventuais almocos de servico, reunides e demais eventos, de
acordo com as necessidades do CISNORJE; e

o) Proceder ao servico de carga e descarga no que tange ao abastecimento de todo o
servico de copeiragem, bem como executar o transporte, carga e descarga de materiais e
equipamentos em geral, sempre que solicitados pela Administracdo.

p) Prestar os servicos devidamente identificado, com uniforme completo e adequado ao
desempenho das atividades;

g) Demonstrar bom trato no relacionamento com as pessoas;

r) Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e orientacdo superior.

RECEPCIONISTA:

a) Recepcdo e encaminhamento de visitantes;

b) Atendimento de ligacdes telefénicas e fornecimento de informagdes ao publico;

c) Recebimento de correspondéncias e de documentos;

d) Comunicar qualguer anormalidade ao preposto responsdével pelo controle do contrato;
e) Fiscalizar a movimentacdo de pessoas e volumes quando da entrada e saida das
dependéncias do CISNORJE; e

f) Manter o local em ordem e sem aglomeracdo;

g) Prestar os servicos devidamente identificado, com uniforme completo e adequado ao
desempenho das atividades;

h) Demonstrar bom trato no relacionamento com as pessoas;

i) Promover o arquivo de documentos, identificando-os e ordenando-os segundo as diretivas
atribuidas;

i) Executar outras tarefas correlatas e administrativas, conforme necessidade do servico e

orientacdo superior.
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ANEXO Il
QUADRO DE FUNGCOES E VAGAS

FUNGCAO / EMPREG. LOCAL DE TRABALHO ESCOLARIDADE VAGAS | REMUNERAGCAO | JORNADA

Porteiro Noturno Tedfilo Otoni Nivel Fundamental 02 + CR | R$ 1.320,00 12/36 h (plantdo)
Porteiro Diurno Tedfilo Otoni Nivel Fundamental 02+ CR | R$1.320,00 12/36 h (plantdo)
Aux. Servicos Gerais Tedfilo Otoni Nivel Fundamental 06 + CR | R$ 1.320,00 40 h/s e/ou 12/36 h
Recepcionista Tedfilo Otoni Nivel Médio 01 +CR | R$1.320,00 40 h/s

Obs 1: Remuneracdo base sujeita a adicionais ou acréscimos decorrentes do regime de trabalho e juridico, celefista.
Obs 2: Os hordrios de expediente e jornadas de trabalho e hordrios demandadas serdo definidos pelo CISNORJE e estardo

sujeitos a alteracdo.
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ANEXO il
QUADRO DE DATAS / CRONOGRAMA

DATA MES /2023 ETAPAS
01 a02 Margo Publicacdo do Edital
03 a 09 Marco Inscricoes (internet) / 1¢ Etapa
10all Marco Publicacdo das Inscricoes (Regulares)
12a 15 Marco Entrega de Titulos / Documentos (2° Etapa / Classificatéria)
16 Marco Resultado Preliminar (2° Etapa)
17e18 Marco Prazo Recursal (2° Etapa)
21 a22 Marco Publicacdo Resultado Final 2° Etapa (Classificacdo)
22 Marco Convocacdo dos Classificados & 3¢ Etapa (Curso)*
24 e 25 Marco Curso de Capacitacdo (3® Etapa / Eliminatéria)*
22 a 29 Marco Resultado Final / Homologacdo
* Etapa eventual e discriciondria
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